面授教学请假条上传流程手册
首先，通过电脑端登录系统。使用360安全浏览器或者谷歌浏览器，输入网址：https://edu.jxjypt.cn/xxyxysqxy，点击“学生登录”，输入账号、密码、验证码登录系统。

然后，点击首页上方菜单栏的“文档中心”，进入列表页面；选择“面授教学请假条”，在准许提交的时间内，点击“查看详情”，进入请假条提交页面。
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仔细阅读上传说明，并下载附件《请假条》，严格按照要求手写填写完成后拍照上传；填写姓名、身份证号、学号、手机号码；全部填写完成后点击“全部提交”。左上角的审核状态由“待提交”变为“审核通过”并提示“审核意见：已提交”时，即提交成功。
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